REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
POWYŻEJ 130 000,00 ZŁ
ROZDZIAŁ l

 Postanowienia ogólne

§ 1

Postanowienia niniejszego Regulaminu określają procedurę udzielania zamówień publicznych realizowanych w Szkole Podstawowej nr 24 im. Powstańców Śląskich  w  Rudzie Śląskiej .
§ 2

Ilekroć w regulaminie jest  mowa o:

1. Zamawiającym -  należy przez to rozumieć  – Miasto Ruda Śląska – Szkoła Podstawowa nr 24 im. Powstańców Śląskich w Rudzie Śląskiej, zwanym dalej Szkołą;
2. Komisji – należy przez to rozumieć Komisję Przetargową, powoływaną przez  Dyrektora Szkoły do przygotowania oraz przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

3. Regulaminie, bez bliższego określenia - należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin;

4. Ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września  2019 r. Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz.U.2021. poz.1129);

5. SWZ - należy przez to rozumieć skrótowe oznaczenie specyfikacji  warunków zamówienia, gdzie Zamawiający określa zasady i warunki udzielania zamówienia;
6. UZP - należy przez to rozumieć skrótowe oznaczenie Urzędu Zamówień Publicznych.
§ 3

Zamówienie publiczne może zostać udzielone wyłącznie Wykonawcy wybranemu w wyniku przeprowadzonego postępowania, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§ 4

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie mają zastosowania w przypadku zamówień klasycznych oraz organizowania konkursów, których wartość nie przekracza kwoty 130.000,00 zł.
§ 5

Czynności określone w niniejszym Regulaminie które wykonuje Dyrektor Szkoły może wykonywać  wyznaczony przez niego Zastępca. 

§ 6

1. W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne, Zamawiający powołuje  komisję przetargową. 
2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż progi unijne,  Zamawiający może powołać komisją przetargową.

3. Komisję przetargową powołuje  Dyrektor Szkoły.

4. Komisja przetargowa może mieć charakter stały lub być powoływana do przygotowania 
i przeprowadzenia określonych postępowań.

5. Zadania komisji  przetargowej określa  odrębny  Regulamin Pracy Komisji Przetargowej.

6. W przypadku, gdy nie została powołana Komisja Przetargowa, wszelkie prawa i obowiązki komisji przetargowej przejmuje osoba wskazana przez Dyrektora Szkoły.

ROZDZIAŁ  II 

 Zasady udzielania zamówień publicznych

§ 7

1. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia w sposób:

· zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców,

· przejrzysty,

· proporcjonalny.
2. Zamawiający udziela zamówienia w sposób zapewniający:

· najlepszą jakość dostaw, usług oraz robót budowlanych uzasadnioną charakterem zamówienia, w ramach środków, które zamawiający może przeznaczyć na jego realizację, 

· uzyskanie najlepszych efektów zamówienia, w tym efektów społecznych, środowiskowych oraz gospodarczych o ile którykolwiek z tych efektów jest możliwy do uzyskania w danym zamówieniu, w stosunku do poniesionych nakładów.
3. Zamówienia  udziela  się  wykonawcy  wybranemu  zgodnie  z przepisami ustawy.
4. Czynności  związane  z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania  o udzielenie  zamówienia  wykonują  osoby  zapewniające bezstronność i obiektywizm.
5. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. Zamawiający  może  ograniczyć  dostęp  do  informacji  związanych z postępowaniem  o udzielenie  zamówienia  tylko  w przypadkach  określonych w ustawie.
§ 8
6. Zamawiający udzielają zamówienia w jednym z następujących trybów: przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki.

7. Zamawiający mogą udzielić zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, w pozostałych trybach zamawiający może udzielić zamówienia w przypadkach  określonych w ustawie.
8. Dla zamówień klasycznych, których wartość jest mniejsza niż progi unijne zamawiający udzielają zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy; partnerstwa innowacyjnego; negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki.
9. Propozycję rodzaju trybu, w którym zamierza się udzielić zamówienia publicznego,   kieruje się do  zatwierdzenia  Dyrektorowi  Szkoły.
§ 9
Do obowiązków osoby odpowiedzialnej za realizację postępowań związanych z realizacją zamówień publicznych wskazanej przez Dyrektora Szkoły, należy między innymi:
1. planowanie, szacowanie wartości zamówienia oraz grupowanie zamówień powtarzających się okresowo, a także przygotowanie rocznych sprawozdań z udzielonych zamówień publicznych;

2. przygotowanie projektu SWZ, określenie warunków wymaganych od wykonawców, ustalenie kryteriów wyboru oferty najkorzystniejszej oraz opracowanie dla Zamawiającego postanowień umowy,
§ 10
1. Osoba wskazana przez Dyrektora Szkoły dostarcza osobie odpowiedzialnej za realizację zamówienia publicznego opisany przedmiot zamówienia.

2. Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. 
3. Do opisu przedmiotu zamówienia stosuje się nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień.

4. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję, w szczególności przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów.
5. Przedmiotu zamówienia można przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia w wystarczająco precyzyjny i zrozumiały sposób, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”.
6. Zamówienia na roboty budowlane opisuje się za pomocą dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych.
§ 11
7. SWZ  podlega zatwierdzeniu przez   Dyrektora  Szkoły  lub przez osobę przez niego upoważnioną.
8. Dla zamówień klasycznych o wartości mniejszej niż progi unijne, ogłoszenia o:

· zamówieniu,

· zamiarze zawarcia umowy,

· wyniku postępowania,

· konkursie,

· wynikach konkursu,

· zmianie ogłoszenia,

· zmianie umowy,

· wykonaniu umowy,

· o spełnianiu okoliczności o których mowa w ustawie,
 są zamieszczane w Biuletynie Zamówień Publicznych, udostępnianym na stronach portalu internetowego Urzędu.

9. Zamawiający jest obowiązany udokumentować zamieszczenie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych i przechowywać dowód jego umieszczenia.

10. Dla zamówień równych lub przekraczających progi unijne określone w ustawie, ogłoszenia przekazuje się Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej.
11. Osoba upoważniona na wniosek specjalisty do spraw zamówień publicznych udostępnia SWZ na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie  Zamówień Publicznych, udostępnianym na stronach portalu internetowego Urzędu,  albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, do upływu terminu składania ofert; 
12. Osoba upoważniona przez Dyrektora Szkoły, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania, najpóźniej bezpośrednio przed otwarciem ofert, informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
§ 12
1. W przypadku gdy nie została powołana komisja przetargowa, osoba wskazana przez Dyrektora Szkoły dokonuje wymaganych ustawą ogłoszeń, właściwych dla danego trybu udzielenia zamówienia, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez Dyrektora Szkoły lub osobę przez niego upoważnioną.
2. Po zatwierdzeniu propozycji rozstrzygnięcia postępowania (wybór oferty najkorzystniejszej bądź unieważnienie postępowania) przez  Dyrektora Szkoły, w przypadku gdy nie została powołana komisja przetargowa, osoba wskazana przez Dyrektora Szkoły przekazuje wyniki do wiadomości odpowiednim osobom/podmiotom, zgodnie z odpowiednimi przepisami ustawy.
§ 13
1. Zamawiający  zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie:

· dla zamówień, których wartość jest wyższa niż tzw. progi unijne – 

- po upływie 10 dni – jeżeli informacja o wyborze wykonawcy została przesłana do firm, które złożyły oferty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,

- po upływie 15 dni – jeżeli informacja o wyborze wykonawcy została przesłana do firm, które złożyły oferty w inny sposób niż przedstawiony powyżej, np. listem poleconym.

Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa powyżej jeżeli zajdą okoliczności, o których mowa w art. 264 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych;
· dla zamówień, których wartość jest równa lub wyższa niż kwota 130 tys. zł netto ale niższa niż progi unijne – 

- z uwzględnieniem art. 577 ustawy Prawo zamówień publicznych, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa powyżej jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie:
a. podstawowym złożono tylko jedną ofertę,

b. partnerstwa innowacyjnego złożono tylko jeden wniosek albo złożono tylko jedną ofertę i upłynął termin do wniesienia odwołania na czynność odrzucenia wniosku albo w następstwie wniesienia odwołania KIO ogłosiła wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze.
2. Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia poniżej progów unijnych, zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych  ogłoszenie o wyniku postępowania zawierające informację o udzieleniu zamówienia lub unieważnieniu postępowania.
3. Jeżeli wartość zamówienia jest równa progom unijnym lub je przekracza, zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia, przekazuje ogłoszenie o udzieleniu zamówienia Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej. 

ROZDZIAŁ  III
 Przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
§ 14
W przypadku, gdy nie została powołana Komisja Przetargowa, wszelkie prace związane 
z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  przejmuje osoba wskazana przez Dyrektora Szkoły i postępuje zgodnie z zasadami określonymi 
w odrębnym Regulaminie  Pracy Komisji Przetargowej.
\

ROZDZIAŁ  IV
 Dokumentowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
§ 15
1. Zamawiający dokumentuje przebieg postępowania o udzielenie zamówienia, sporządzając w jego toku protokół postępowania.
2. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek.

3. Zamawiający przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia w sposób gwarantujący jego nienaruszalność.
§ 16
1. Protokół sporządza osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoły
2. Protokół zatwierdza Dyrektor Szkoły lub wyznaczony przez niego Zastępca.

ROZDZIAŁ  V
 Postanowienia końcowe
§ 17
W sprawach nie ujętych w niniejszym Regulaminie stosuje się przepisy stosownej Ustawy wraz 
z wydanymi do niej aktami wykonawczymi.

§ 18
Wszelkie zmiany Regulaminu dla swej ważności wymagają formy pisemnej w postaci aneksu.

§ 19
Regulamin wchodzi w życie z dniem jego podpisania. 

Dyrektor Szkoły: 
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